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 OFIMÁTICA BÁSICA WINDOWS XP 

Modalidad: Distancia

Objetivos: 

El objetivo de este curso es dominar las herramientas informáticas básicas más utilizadas por el 
usuario a nivel personal y profesional. Mediante el conocimiento del sistema operativo Windows XP 
procuraremos que logren acceder a las utilidades y programas instalados, puedan conectarse y 
navegar por Internet, así como manejar las aplicaciones WordPad, Bloc de Notas y Saint. 

Contenidos: 

Primeros Pasos. 
Las Ventanas. 
Iconos y Accesos Directos. 
La Barra de Tareas. 
Menú Inicio. 
Propiedades de Pantalla. 
Panel de Control. 
Explorador de Windows. 
Carpetas Multimedia. 
Papelera de Reciclaje. 
Usuarios. 
Reproductor de Windows Media. 
Windows Movie Maker. 
Grabadora de Sonidos. 
Internet. 
Mantenimiento. 
Redes. 
Asistente para Hardware. 
Ayuda y Asistencia Técnica. 
Accesibilidad. 
WordPad. 
Paint. 
Bloc de Notas. 
Calculadora y OLE.


